
 
Mit über 11'000 Einwohnerinnen und Einwohnern zählen wir zu den mittelgrossen  
Gemeinden im Kanton Zürich und sind das Regionalzentrum zwischen Zürich und Zug. 
Der Zivilstandskreis Affoltern ist verantwortlich für ca. 48'000 Einwohnerinnen und 
Einwohner der 14 Bezirksgemeinden. 
 
Infolge Mutterschaft der bisherigen Stelleninhaberin suchen wir zur Ergänzung unseres 
Teams per 1. Januar 2012 oder nach Vereinbarung 
 
eine Zivilstandsbeamtin oder einen Zivilstandsbeamten (60%) 
 
Der Aufgabenbereich umfasst: 
• Sämtliche Tätigkeiten im Zivilstandswesen wie Bearbeitung der  Ereignisse Geburt, 
 Anerkennung, Ehe, Tod usw. mit Infostar 
• Vorbereitung und Durchführung von Trauungen sowie eingetragenen Partnerschaften 
• Rückerfassung von Personendaten ins Infostar 
• Organisation von Bestattungen 
• Schalter- und Telefondienst 
 
Unsere Erwartungen an Sie: 
• Erfahrung im Bereich Zivilstandswesen 
• Verwaltungslehre sowie Grundkurs Zivilstandswesen 
• Eidg. Fachausweis Zivilstandswesen oder die Bereitschaft diesen zu erwerben 
• Schweizer Bürgerrecht 
• Teamfähigkeit und Belastbarkeit 
• Selbständiges, verantwortungsbewusstes und exaktes Arbeiten 
• Verhandlungsgeschick und Durchsetzungsvermögen 
• Freude im Umgang mit Menschen 
• Gepflegtes Auftreten 
• Fremdsprachenkenntnisse von Vorteil 
• Gute EDV-Anwenderkenntnisse (MS-Office, Infostar) 
 
Wir bieten: 
• Vielseitige, interessante und verantwortungsvolle Tätigkeit 
• Moderne Infrastruktur 
• Kollegiales Arbeitsverhältnis in einem kleinen motivierten Team 
• Fortschrittliche Sozialleistungen im Rahmen der kantonalen Gesetzgebung 
 
Für ergänzende Auskünfte stehen Ihnen die Leiterin Zivilstandskreis, Martina Zobrist, 
Tel. 044 762 56 67, oder die jetzige Stelleninhaberin, Nicole Hunn, Tel. 044 762 56 64, 
gerne zur Verfügung. 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann senden Sie Ihre Bewerbung mit Foto und den üb-
lichen Unterlagen an das Personalamt der Gemeinde Affoltern am Albis, Marktplatz 1, 
8910 Affoltern am Albis.  
 
Zusätzliche Informationen über die Gemeinde Affoltern am Albis erhalten Sie unter: 
www.affoltern-am-albis.ch 

 

 
 
 

http://www.affoltern-am-albic.ch/

